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1. Fundamentos técnicos del sitio web 
 

☐ Dominio profesional y HTTPS activo. 

☐ Web indexada correctamente en Google y Bing. 

☐ Tiempo de carga inferior a 2,5 segundos. 

☐ Diseño responsive y estable. 

☐ Política de privacidad y contacto visibles. 

☐ Datos de empresa claros (nombre, teléfono, dirección) -NAP-. 

☐ Evitar errores 404 o enlaces rotos. 

☐ Implementar sitemap.xml y robots.txt. 

☐ Hosting seguro y de alta disponibilidad. 

☐ Configuración activa en Search Console y Bing Webmaster Tools. 

2. Contenido optimizado para motores de respuesta 
 

☐ Contenidos originales, útiles y escritos en lenguaje natural. 

☐ Responder a preguntas reales de los usuarios. 

☐ Actualizar el contenido con frecuencia. 

☐ Evitar exceso de palabras clave. 

☐ Usar subtítulos claros (H2, H3) y listas. 

☐ Incluir datos actualizados (precios, horarios, ubicaciones). 

☐ Mostrar el valor diferencial de la marca. 

☐ Agregar FAQs orientadas a búsqueda conversacional. 

☐ Incluir casos de éxito y testimonios. 

https://borntoseo.com/elegir-hosting
https://borntoseo.com/como-crear-contenido-de-calidad
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☐ Verificar ortografía y coherencia del tono. 

3. Datos estructurados y Schema.org 
 

☐ Implementar marcado Schema.org adecuado (LocalBusiness, 

Organization…). 

☐ Verificar el marcado con la herramienta de resultados enriquecidos. 

☐ Incluir propiedades de contacto (telephone, address, email). 

☐ Mantener consistencia NAP en toda la web y fuera de ella. 

☐ Incluir horarios, reseñas y servicios principales. 

☐ Añadir logo oficial con marcado de Organization. 

☐ Evitar duplicados o errores de sintaxis. 

☐ Actualizar datos estructurados cuando cambie la información. 

 

4. Autoridad, reputación y menciones 
 

☐ Obtener backlinks de sitios relevantes del sector. 

☐ Menciones de marca en blogs o medios locales. 

☐ Gestión activa de reseñas en plataformas externas. 

☐ Responder a reseñas negativas de forma profesional. 

☐ Publicar notas de prensa o colaboraciones. 

☐ Incluir testimonios verificables en la web. 

☐ Revisar enlaces tóxicos periódicamente. 

☐ Mantener coherencia de marca en todos los canales. 

 

https://borntoseo.com/link-building-conseguir-backlinks-gratis
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5. SEO local y presencia en directorios 
 

☐ Crear ficha optimizada en Google Business Profile. 

☐ Registrar negocio en Bing Places for Business. 

☐ Mantener coherencia en nombre, dirección y teléfono (NAP). 

☐ Agregar fotos profesionales actualizadas. 

☐ Publicar actualizaciones periódicas. 

☐ Seleccionar categorías correctas y servicios detallados. 

☐ Conseguir reseñas reales de clientes. 

☐ Listar negocio en directorios locales y sectoriales. 

☐ Incluir enlaces hacia la web principal desde los directorios. 

6. Adaptación para IA y ChatGPT 
 

☐ Incluir contenido claro que responda preguntas frecuentes. 

☐ Optimizar para intenciones conversacionales. 

☐ Destacar información verificable y fuentes. 

☐ Ser transparente sobre identidad y propósito. 

☐ Aparecer en fuentes indexadas por Bing. 

☐ Evitar titulares engañosos o clickbait. 

☐ Publicar contenido de autoridad citando fuentes verificadas. 

☐ Mantener un blog o recursos actualizados mensualmente. 
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7. Métricas y seguimiento 
 

☐ Configurar Google Analytics o GA4. 

☐ Monitorizar tráfico orgánico y menciones de marca. 

☐ Crear alertas en Google Alerts. 

☐ Analizar backlinks con herramientas SEO. 

☐ Registrar reseñas nuevas mensualmente. 

☐ Medir velocidad de carga con PageSpeed Insights. 

☐ Evaluar posiciones en Bing y Google trimestralmente. 

☐ Actualizar checklist cada trimestre. 

8. Plan de acción  
 

☐ Priorizar secciones con más elementos pendientes. 

☐ Asignar responsables por bloque de trabajo. 

☐ Definir objetivos trimestrales medibles (KPIs). 

☐ Actualizar la web al menos una vez por mes. 

☐ Revisar reputación online y reseñas recientes. 

☐ Verificar Schema.org tras cada actualización. 

☐ Publicar contenido alineado a la estacionalidad. 

☐ Revisar enlaces y directorios locales trimestralmente. 

☐ Conseguir nuevos Backlinks trimestralmente. 


